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 مقدمة : 

تعتبر الاختبارات نوع من انواع تقييم الطالب وتحديد مستواه ومدى استفادته من 

التعليم ،من المؤكد أن الاختبار ليس الطريقة الوحيدة لتقييم الطلاب ، ولكن هناك العديد من 

 الأسباب الجيدة لإدخال اختبار في دورة اللغة الخاصة بك.

للمعلم معلومات قيمّة حول مدى تعلمّ الطلاب ويمكن أن  يمكن أن تعطي الامتحاناتو

يؤثر على ما سيغطيه المعلم بعد ذلك. سيساعدون المعلم على أن يقرر ما إذا كان تعليمها 

يمكن أن تعطي الاختبارات للطلاب و فعالاً ويساعد على إبراز ما يحتاج إلى المراجعة.

 .ما يعرفونه وما يحتاجون إلى مراجعتهإحساسًا بالإنجاز بالإضافة إلى معلومات حول 

على منحهم شعورا بالرضا بأنهم يحققون الأشياء. يمكن  ساعد الامتحانات الطلاب ت

أن تكون الاختبارات محفزة للغاية وتعطي الطلاب إحساسًا بالتقدم. يمكنهم تسليط الضوء 

يمكن أن و .تعلمهم على مجالات للطلاب يجب التركيز عليها وإخبارهم بما لم يكن فعالا في

يكون للاختبارات تأثير إيجابي من حيث أنها تشجع الطلاب على مراجعة المواد التي يتم 

 .تناولها في الدورة التدريبية

كما تعد  .تساعد الاختبارات الطلاب على دمج معارفهم وتوسيع نطاق علاقاتهم

بعد الاختبار ذات قيمة كبيرة الاختبارات فرصة للتعلم بعد أخذها. يمكن أن تكون التعليقات 

في مساعدة الطالب على فهم شيئاً لم تستطع فعله أثناء الاختبار. وبالتالي فإن الاختبار هو 

 .مراجعة في حد ذاته

 تبسيط اجراءات الامتحانات : 

على الرغم من كل هذه الحجج القوية للاختبار ، من المهم جداً أن نضع في اعتبارنا 

 :تقليل التأثيرات من خلال ي نظرنا إليها لذلك نحن نحاول الجوانب السلبية الت

جعل الاختبار تجربة أقل رعباً من خلال شرح للطلاب الغرض من الاختبار محاولة  .1

والتأكيد على التأثيرات الإيجابية التي ستحدثها. قد يكون لدى الكثير من المشاعر 

 .السلبية التي خلفتها التجارب السيئة السابقة

الطلاب بأننا سنأخذ بعين الاعتبار أعمالهم في الدورة بالإضافة إلى نتيجة  اختبار .2

 .الاختبار

على أنه يجب على الفرد مقارنة نتائجهم مع النتائج السابقة الخاصة بهم  التشديد .3

 .وليس مع الآخرين في الفصل

 .يمتذكر أن الاختبارات تعطي المعلمين معلومات قيمّة حول كيفية تحسين عملية التقي .4
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 لابد من توافر عدد من لضمان حسن سير أعمال الامتحانات بكليات ومعاهد الجامعةو

، وهذا  2121/ 2112 لسير أعمال الامتحانات في العام الجامعي  القواعد التنظيمية

 تباع ما يلي: يستلزم ا

 أولا: رئيس الامتحان: 

عتماد تشكيل لجان الامتحانات بناءً علي االأستاذ الدكتور/ رئيس الجامعة  يتولى

عرض نائب رئيس الجامعة المختص. يرأس امتحانات الكلية أو المعهد العميد )أو من 

كل مرحلة من  فيينوب عنه(، ويتولى تشكيل اللجان اللازمة لتنظيم أعمال الامتحان 

 مراحله ويشرف على سير العمل بها.

 ثانيا: مراحل الامتحانات: 

 ئاسة مراحل الامتحان المختلفة وكيل الكلية المختص.يتولى ر -أ

تشكل اللجان في كل مرحلة من المراحل من أعضاء هيئة التدريس والمدرسين 

المساعدين والمعيدين والعاملين بالكلية أو المعهد أولا، وفي حالة عدم توافرهم يجوز 

 الاستعانة بغيرهم من الكليات والمعاهد الأخرى بالجامعة.

 :( المدرسين المساعدين والمعيدين مشاركات الهيئة المعاونة ) -ب

من  -دون مرحلة الرصد الامتحاناتأعمال  فييحدد بقرار من العميد العدد الذى يساهم 

حتى  الجامعيالمدرسين المساعدين والمعيدين القائمين بالعمل فعلا بالكلية منذ بدء العام 

 فييجوز اشتراك المدرسين المساعدين  ولا ضوء ظروف كل كلية أو معهد. فينهايته 

 أعمال الملاحظة في المواد التي تدخل في تخصصاتهم ويقومون بالتدريس فيها.

 :  عن اثنينقاعة الامتحان ألا يقل عدد الملاحظين في ملاحظ بشرط / طالب  52لكل  -ج

% من العدد 11طالبا، مع إضافة  22القاعة أقل من  فيحتى وإن كان عدد الطلاب  

 .للطوارئللملاحظين بصفة احتياطية  الإجمالي

 ثالثا: القواعد التنظيمية: 
على الطلاب قبل اليوم الأول لبدء الامتحان بخمسة  الامتحاناتتعلن جداول  .1

 يجوز سحبها بعد إعلانها على الطلاب. عشر يوما على الأقل، ولا

جميع عمليات التدريس والمراجعة قبل بداية الامتحان بعشرة أيام على  انتهاء .2

 الأكثر.

 على ما تم تدريسه فعلا من مقررات. الامتحاناتتقتصر أسئلة  .3
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الأستاذ الدكتور/ عميد الكلية إلى اجتماع يضم وكلاء الكلية ورؤساء دعوة  .4

تحان، وإصدار لجان الامتحان ومدير إدارة الكلية لتحديد خطة سير أعمال الام

 .فساراتهذا الشأن، والرد على التساؤلات والاست فيالتعليمات 

أسووتاذ المووادة طوووال وقوو  امتحووان مادتووه ويكووون مسووتعدا للوورد علووى  حضووور .2

تتعلووب بأسووئلة المووادة بنوواء علووى طلووب رئوويس اللجنووة، وذلووك  استفسوواراتأيووة 

 لفترة لا تجاوز خمسة عشر دقيقة.

المنووووط بوضوووع أسوووئلة الامتحوووان تسوووليم ورقوووة يتعوووين علوووى أسوووتاذ الموووادة أو  .6

الأسووئلة قبوول يوووم الامتحووان بأسووبوع علووى الأقوول إلووى الأسووتاذ الوودكتور /عميوود 

 الكلية أو من ينيبه في مظروف مغلب موقع عليه منه.

تطبوووع أو تصوووور أسوووئلة الامتحوووان صوووبيحة يووووم الامتحوووان نفسوووه، فوووإذا  -

وفووووي حوووودود تعووووذر ذلووووك تطبووووع قبوووول ذلووووك بيوووووم واحوووود علووووى الأكثوووور، 

 ظروف وإمكانيات الكلية.

يتعووووين أن يحضوووور أسووووتاذ المووووادة أو موووون ينيبووووه موووون أعضوووواء هيئووووة  -

 تصويرها. التدريس بالقسم طبع الأسئلة أو

يراعووووى أن تكووووون الأسووووئلة موجووووودة أو معوووودة للتوزيووووع قبوووول بوووودء الامتحووووان  .7

 على الأقل.بنصف ساعة 

هوووووذا الغووووورض تخوووووتم كراسوووووات الإجابوووووة بخووووواتم خوووووا  تعوووووده إدارة الكليوووووة ل .8

يتضوووومن بصووووفة خاصووووة بيووووان وتووووارير الامتحووووان، وتخووووتم الكراسووووات يوووووم 

 الامتحان، أو قبله بيوم واحد على الأكثر.

يوصووووى بحسوووون اختيووووار الملاحظووووين وتوووووفير العوووودد الكووووافي موووونهم لضوووومان  .2

 انضباط ودقة عملية الملاحظة.

يجووووووز نووووودب المدرسوووووين المسووووواعدين والمعيووووودين للملاحظوووووة فوووووي كليوووووة  .11

 اء على طلب الكلية النادبة وموافقة الكلية المندوب منها.أخرى، بن

يقووووم رئووويس كووول لجنوووة مووون لجوووان الامتحوووان أو مووون ينيبوووه مووون أعضووواء   .11

هيئوووووة التووووودريس بوووووالتوقيع علوووووى كراسوووووات الإجابوووووة، وذلوووووك منعوووووا لإدخوووووال 

 كراسات من خارج مقر الامتحان.

ن يجوووري رئووويس كووول لجنوووة مووون لجوووان الامتحوووان حصوووراً بموووا توووم توزيعوووه مووو .12

كراسوووووات الامتحوووووان علوووووي الطووووولاب الحاضووووورين، ويحصووووور المتبقوووووي منهوووووا، 

ويراجعووووه علووووي الاعووووداد التووووي تووووم اسووووتلامها قبوووول الامتحووووان، وعلووووي لجنووووة 

الكنتووورول التأكووود مووون صوووحة عمليوووة الحصووور فوووي ضووووء الإحصوووائيات الخاصوووة 

 بالغياب والحضور.
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يراعوووي اتسووواع المسوووافة بوووين أمووواكن الطووولاب فوووي لجوووان الامتحوووان بحيوووث  .13

 تكون متراً علي الأقل من كل جانب.

توووووفير كوووول وسووووائل الراحووووة للطوووولاب أثنوووواء الامتحانووووات، وعلووووي الأخووووص  .14

 توفير المياه الباردة ووسائل التهوية الملائمة.

يراعووووي تمييوووووز العموووووال المصووووورح لهووووم بالعمووووول داخووووول قاعوووووات الامتحوووووان  .12

 عووودم دخوووولهم أو خوووروجهم بعووود ، و بعلاموووة مميوووزة واضوووحة تعتمووودها الكليوووة

 بداية الامتحان أياً كان  الأسباب.

لا يجوووووز السووووماح للطوووولاب بوووودخول قاعووووة الامتحووووان بعوووود مضووووى نصووووف  .16

 أيسوووواعة علووووى بوووودء الامتحووووان، بشوووورط ألا يكووووون قوووود خوووورج موووون القاعووووة 

 يقدرها الأستاذ الدكتور/ عميد الكلية. التيطالب، وذلك وفقا للظروف 

موووذكرات دراسوووية أو أيوووة يراعوووى التنبيوووه بعووودم اصوووطحاب الطووولاب كتوووب أو  .17

وسووووووائل مسوووووواعدة وخاصووووووة التليفووووووون المحمووووووول وغيرهووووووا موووووون وسووووووائل 

عنووود دخووولهم مكوووان الامتحوووان، وفووي حالوووة المخالفووة يعتبووور الطالوووب  -الاتصووال

 مرتكبا جريمة تأديبية.

للموووورة الأولووووى، وفووووي  -كتابووووة -ينوووذر الطالووووب الووووذى يووووتكلم أثنوووواء الامتحووووان .18

يخووورج مووون مقووور لجنوووة الامتحوووان بنووواء حالوووة العوووودة تسوووحب كراسوووة إجابتوووه و

 على قرار رئيس لجنة الامتحان .

يراعوووووى عووووودم خوووووروج الطووووولاب فوووووي الربوووووع السووووواعة الأخيووووورة مووووون مووووودة  .12

 الامتحان وذلك للتحقب من تسليم كراسات الإجابة على الوجه السليم.

يراعووي عوودم خووروج الطوولاب موون قاعووة الامتحووان قبوول مضووي نصووف الوقوو   .21

ع سوووحب ورقوووة الأسوووئلة فوووي حالوووة الاختبوووارات مووو مووون لحظوووة بووودء الامتحوووان

 الموضوعية.

( الطلبووووة والإدارة الطبيووووة  الجامعووووة ) مستشووووفىتشووووكل لجنووووة موووون أطبوووواء  .21

تقووودم فوووي مواعيووودها المحوووددة بصوووورة  التووويللنظووور فوووي الأعوووذار المرضوووية 

وذلوووك بالإضوووافة علوووي اللجنوووة المشوووكلة لهوووذا الغووورض بكليوووة ،  حازموووة وجوووادة

 الطب.

 مستشوووووفىحانوووووات الخاصوووووة للحوووووالات المرضوووووية فوووووي تعقووووود لجوووووان الامت .22

فقووووط. وتقتصوووور هووووذه الامتحانووووات علووووى حووووالات الووووولادة والجراحووووة الجامعووووة 

تجعووول مووون المسوووتحيل علوووى الطالوووب أداء  التووويالعاجلوووة والحوووالات المرضوووية 

رئووووويس  الامتحوووووان فوووووي مقووووور الكليوووووة. وذلوووووك بموافقوووووة الأسوووووتاذ الووووودكتور/
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لمرضوووية تحووو  الإشوووراف المباشووور الجامعوووة، وتكوووون لجوووان فحوووص الحوووالات ا

 والمستمر من الأستاذ الدكتور /نائب رئيس الجامعة المختص.

ويجوووووورى امتحووووووان الطوووووولاب المعتقلووووووين أو المسووووووجونين فووووووي المرحلووووووة  .23

الجامعيوووة الأولوووى فقوووط وتشوووكل لهوووم لجوووان امتحوووان خاصوووة ترسووول لهوووم أيوووام 

عوووة علوووى أن تقووووم سووويارة تاب الامتحانوووات المقوووررة علووويهم فوووي مقووور حبسوووهم

 .للكلية بخط سير محدد ومعلن قبل بدء الاختبارات وفقا لخطة رسمية 

عوودم إبقووواء كراسوووات الامتحووان فوووي مقووور الكنتووورول  -بقووودر الإمكوووان -يراعووى  .24

 أو في أى مكان ظاهر بالكلية بعد إعدادها للتسليم لأستاذ المادة.

يراعوووى تسوووليم كراسوووات الإجابوووة إلوووى أسوووتاذ الموووادة عقوووب انتهووواء الامتحوووان  .22

مباشووورة وفوووي نفوووس يووووم الامتحوووان، ويخوووط كتابيوووا بوووذلك فوووي اليووووم السوووابب 

 على أداء الامتحان.

علوووى أسوووتاذ الموووادة أن يووووزع كراسوووات الإجابوووة علوووى السوووادة المصوووححين  .26

فوووي حالوووة الاختبوووارات المقاليوووة  علوووى الأكثووور ليووووم الامتحوووان التووواليفوووي اليووووم 

ووحووودة التصوووحيا  الاختبوووارات الموضووووعية فتصوووحا بمعرفوووة الكنتووورول أموووا

الآلوووي بالكليوووة فوووي مووودى لا يزيووود عووون ثلاثوووة أيوووام مووون توووار  الانتهووواء مووون 

 .الاختبار.

الإسووووراع فووووي إنجوووواز أعمووووال التصووووحيا فووووي وقوووو  تحوووودده الكليووووة وذلووووك  .27

للانتهووواء مووون إظهوووار النتوووائج فوووي موعووود مناسوووب كلموووا أمكووون ذلوووك. وتسوووحب 

لسوووويادته  كراسووووات الإجابووووة موووون المصووووحا الووووذى يتجوووواوز الموعوووود المحوووودد

للانتهوووواء موووون أعمووووال التصووووحيا. وفووووي هووووذه الحالووووة يحوووورم سوووويادته موووون 

متحانوووات العوووام الوووذى لاا التووودريس وأعموووال وضوووع التووودريس والمشووواركة فوووي

يليوووه، كموووا يتووورك لكسوووتاذ الووودكتور/ عميووود الكليوووة أو المعهووود توقيوووع جوووزاءات 

 أخرى مناسبة في هذا الصدد.

 الامتحوووان، نتوووائج لإعووولان يقترحوووه الوووذى الموعووود العميووود/ الووودكتور الأسوووتاذ يحووودد -

 .بالكلية التدريس هيئة أعضاء جميع به ويبلغ

علوووى إدارة الكليوووة ورؤسووواء لجوووان رصووود الووودرجات )الكنتووورول( مداوموووة الاتصوووال  -

 فىىىى ) للأبىىىىالة المقاليىىىىة   علىىىىل م ىىىىلي  لإجابىىىىات ا جا ىىىىة  بالمصووووححين لحووووثهم 

 الموعد الذى حددمه الكلية.

درجوووات كراسوووات الإجابوووة بعووود تصوووحيحها وتسوووليمها  فووويلا يجووووز التغييووور  .28

 إلى الكنترول وإزالة السرية عنها.

سووووحب كراسووووات الإجابووووة خووووارج الكنتوووورول بعوووود تصووووحيحها  عوووودم جووووواز  .22

 وتسليمها للمسئولين فيه.
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أيوووة درجوووات يحصووول عليهوووا الطالوووب تضووواف إلوووى مجموعوووه الكلوووى وتحتسوووب  .31

 عند تحديد تقديره.

ددوا موووا علووويهم مووون مسوووتحقات دراسوووية التووورخيص للطووولاب الوووذين لوووم يسووو .31

بوووأداء الامتحوووان هوووذا العوووام، علوووى أن يوووتم حجوووب إعووولان نتوووائجهم لحوووين سوووداد 

 ما عليهم من مستحقات مالية.

أعموووال الامتحوووان بأعضووواء مووون خوووارج الجامعوووة،  فووويلا يجووووز الاسوووتعانة  .32

الكليوووة المختصوووة،  فووويوإنموووا يقووووم بهوووذه الأعموووال أعضووواء هيئوووة التووودريس 

غيووور كوووافيين لوووذلك، انتووودب أعضووواء هيئوووة التووودريس مووون كليوووات  فوووإذا كوووانوا

الكليوووة المختصوووة عنووود  فووويومعاهووود الجامعوووة الأخووورى، والمنتووودبون للتووودريس 

 الضرورة.

أكثوور موون لجنووة رصوود واحووودة  فووويلا يجوووز أن يعموول عضووو هيئووة التوودريس  .33

لجنوووة الرصووود الخاصوووة  فووويتكوووون الأولويوووة لمووون لوووم يشوووارك وخوووارج كليتوووه، 

 حاجتها إليه. بكليته لعدم

أعمووووال لجووووان  فوووويلا يجوووووز أن ينوووودب عضووووو هيئووووة التوووودريس للمشوووواركة  .34

كليووووة أخوووورى غيوووور كليتووووه إلا بعوووود أن تسووووتنفد كليتووووه الأعووووداد  فوووويالرصوووود 

المطلوبوووة لتشوووكيل لجوووان الرصووود بهوووا مووون أعضووواء هيئوووة التووودريس الوووراغبين 

 أعمال الامتحان. فيالمساهمة  في

 

 : مرحلة الإعداد للامتحانات:رابعا 
الشوووئون التعليميوووة  فووويل لجنوووة أو لجوووان لوعوووداد والتنظووويم مووون العووواملين يتشوووك يوووتم -

هووووذه اللجووووان  فوووويويمكوووون الاسووووتعانة  -بالكليووووة أو المعهوووود وموووون سووووائر العوووواملين

بالمدرسوووين المسووواعدين والمعيووودين وتقووووم هوووذه اللجنوووة أو اللجوووان بإعوووداد قووووائم 

أسوووماء الطوووولاب وأرقوووام الجلوووووس، وإعوووداد البيانووووات الإحصوووائية بعوووودد طلبوووة كوووول 

كووول موووادة علوووى  فووويفرقوووة وكووول قسوووم، وعووودد الطووولاب الوووذين سووويتقدمون للامتحوووان 

 ات الأعوام السابقة.حدة من واقع سجلات قيد الطلاب ونتائج امتحان

كشووووف الرصووود  فووويبكتابوووة أسوووماء الطووولاب وأرقوووام جلوسوووهم  لجنوووة الاعوووداد تقووووم -

 لتسليمها إلى لجان المراقبة العامة )الكنترول(.

وتجهيزهوووا، وإعوووداد  الامتحانووواتتحديووود الأمووواكن اللازموووة لعقووود ب قووووم هوووذه اللجوووانت -

 الامتحانوووواتقبوووول بوووودء تمهيوووودا لاعتمادهووووا وإعلانهووووا  الامتحانوووواتجووووداول مواعيوووود 

مووون ملاحظوووين ومعووواونين  الامتحانووواتبوقووو  مناسوووب، وإعوووداد موووا تحتاجوووه لجوووان 
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وعموووووال الخووووودمات واتخووووواذ  فئوالمطووووواوأطبووووواء وممرضوووووين ورجوووووال الحراسوووووة 

 الإجراءات اللازمة لندبهم.

بإعوووداد كشووووف توقيوووع الطووولاب الحاضووورين للامتحوووان بأرقوووام  تقووووم هوووذه اللجوووان -

الجلوووووووس، وتثبيوووووو  بطاقووووووات أرقووووووام الجلوووووووس علووووووى مناضوووووود الامتحووووووان بعوووووود 

تقوووودم موووون الطوووولاب عوووون  التوووويمراجعتهووووا، واتخوووواذ الإجووووراءات الخاصووووة بالأعووووذار 

 عدم دخولهم الامتحان وتبليغها للجان المراقبة العامة )الكنترول(.

 

 :الامتحانات: مرحلة أعمال  خامسا 
عميووود الكليوووة لجوووان المراقبوووة العاموووة )الكنتووورول( السووويد الأسوووتاذ الووودكتور / يشوووكل  .1

لكووول فرقوووة أو لكووول قسوووم أو لكووول لجنوووة امتحوووان حسوووب الأحووووال علوووى أن يووورأس كووول 

 لجنة أحد الأساتذة أو الأساتذة المساعدين، 

يجووووز أن يووورأس حالوووة عووودم وجوووود أسووواتذة وأسووواتذة مسووواعدين بعووودد كووواف  فوووي .2

اللجنوووة أحووود المدرسوووين. وتشووووكل هوووذه اللجوووان موووون أعضووواء هيئوووة التوووودريس أولا 

 ويمكن الاستعانة بالمدرسين المساعدين أو المعيدين. 

حالوووة عووودم تووووافر عووودد كووواف يجووووز الاسوووتعانة بأعضووواء هيئوووة التووودريس مووون  يفووو .3

مراقبووة  فوويالكليووات الأخوورى. ويعووين لكوول لجنووة معوواون أو أكثوور موون بووين العوواملين 

 الشئون التعليمية بالكلية أو المعهد.

تقووووم لجوووان المراقبوووة العاموووة بخوووتم أوراق الإجابوووة بخووواتم التوووارير وخووواتم الحووورف  .4

السووورى يوموووا بيووووم، وتسوووليمها للملاحظوووين بعووود تووووزيعهم وإعوووادة تووووزيعهم يوموووا 

، وتسووولم ظوووروف الأسوووئلة والاطمئنوووان علوووى سووولامة الامتحانووواتبيووووم علوووى أمووواكن 

 الامتحانوووواتا وضوووومان سووووريتها وتوزيعهووووا علووووى الملاحظووووين داخوووول مقووووار أختامهوووو

 قبيل بدء الامتحان، 

لجوووان الامتحوووان بعووود  فووويعلوووى أعضووواء لجوووان المراقبوووة العاموووة التواجووود المسوووتمر  .2

تووووزيعهم عليهوووا لوشوووراف علوووى سوووير الامتحوووان والتأكووود مووون مباشووورة الملاحظوووين 

 لعملهم على خير وجه. 

مقوور لجنووة  فوويعامووة بتسوولم أوراق الإجابووة موون كوول ملاحوو  تقوووم لجووان المراقبووة ال .6

يوقوووع عليهوووا  التووويالمراقبوووة بعووود عووودها ومطابقوووة عوووددها علوووى كشووووف الحضوووور 

الطووووولاب. والعمووووول علوووووى تسوووووليمها للسوووووادة المصوووووححين أولا بوووووأول موووووع تزويووووود 

المصوووححين بتوجيهوووات مكتوبوووة سوووواء بالنسوووبة للمصوووححين مووون أعضووواء هيئوووة 

النسوووبة للمصوووححين مووون أعضووواء هيئوووة التووودريس بالكليوووة أو التووودريس بالكليوووة أو ب

 بالنسبة للمصححين المنتدبين من الخارج. 
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 فوووووييراعوووووى الحصوووووول علوووووى توقيوووووع المصوووووححين علوووووى تسووووولم أوراق الإجابوووووة  .7

سووووجلات تعوووود لهووووذا الغوووورض مبووووين فيهووووا اسووووم المووووادة وعوووودد الأوراق وتووووارير 

لإعادتهووووا بعوووود التصووووحيا وأسووووماء أعضوووواء لجنووووة  التقووووديريالتسووووليم والتووووارير 

امتحوووان الموووادة، حتوووى تعوووود أوراق الإجابوووة مسوووتوفاة التوقيوووع مووون جميوووع أعضووواء 

 اللجنة. 

يمكوووون أن تقوووووم لجووووان المراقبووووة بالإشووووراف علووووى سوووورعة تووووداول أوراق الإجابووووة  .8

 أسرع وق  ممكن. فيبين المصححين بحيث يتم التصحيا 

 

 ا: مرحلة الرصد:دسسا 
تشووووكيل لجووووان المراقبووووة )الكنتوووورول( بحيووووث لا تضووووم سوووووي أعضوووواء هيئووووة يعوووواد  -

التوووووودريس بالكليووووووة أو موووووون الكليووووووات الأخووووووري. ويحظوووووور اشووووووتراك المدرسووووووين 

 المساعدين أو المعيدين أو العاملين في عمليات الرصد.

تبوودأ لجووان الرصوود فوووي مباشوورة عملهووا بمجوورد وصوووول اعووداد كافيووة موون كراسوووات  -

 اد بعد تصحيحها تسما للجان ببدء عملية الرصد.الاجابة في عدد من المو

تقووووم لجوووان الرصووود بمراجعوووة جموووع درجوووات الاسوووئلة ومطابقتهوووا للدرجوووة الكليوووة  -

والتقووودير المثبووو  علوووي غووولاف كراسوووة الاجابوووة، كموووا تقووووم بالتأكووود مووون اسوووتيفاء 

 توقيعات جميع أعضاء لجنة الامتحان لكل مادة.

المتصووولة بوووه عضوووو واحووود مووون أعضووواء  لا يجووووز أن ينفووورد بالرصووود أو العمليوووات -

 اللجنة ويجب أن يشترك أعضاء كل اللجنة في هذه العمليات مجتمعين.

 

 سابعا: الكنترول الإليكتروني :  

 قوم الكنترول الإليكتروني بعد تشكيله بقرار من مجلس الكلية بالتالي من المهام :ي

ل السنة رصد الدرجات الخاصة بطلاب الفرق المختلفة بالكلية من أعما -

 والتحريري.

 متابعة حجالة الطالب في الفرق والسنوات الدراسية المختلفة. -

تطبيب قواعد الرأفة إلكترونيا وفب القواعد المنظمة لها وطبقا للائحة الخاصة بكل  -

 كلية.

 اظهار النتيجة على الموقع الإليكتروني للكلية. -

 اظهار التراكمي لطلاب الفرق النهائية. -

 لكل الشعب كل على حدة. عمل حصر وتقارير -
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 اظهار أوائل الطلبة لكل شعبة على حدة. -

 .اظهار الأوائل على الفرقة النهائية لكل الكلية  -

بيان أكثر المواجد نجاحا ورسوبا لكل طالب من خلال تطبيب لجان الفرقة لجميع  -

 %. 21الطلبة في حالة تدني النتيجة عن 

 

 : يجب أن تراعىمحظورات سابعا :  
حظوووور اشووووتراك أعضوووواء هيئووووة التوووودريس ومعوووواونيهم أو العوووواملين بالجامعووووات .  أ -

يكوووون لهوووم فيهوووا أقوووارب حتوووى الدرجوووة  التووويأعموووال امتحوووان الفووورق  فووويوكلياتهوووا 

الرابعوووووة سوووووواء بالنسوووووب أو المصووووواهرة ويشووووومل ذلوووووك كووووول موووووا يتعلوووووب بأعموووووال 

ل العمليووووة والشووووفوية وأعمووووال السوووونة والمراقبووووة، وأعمووووال الكنتوووورو الامتحانووووات

 بكافة أنواعها.

 فوووي. كموووا يلوووزم رؤسووواء الأقسوووام ووكووولاء الكليوووات وعموووداؤها بالقواعووود الوووواردة  ب -

الفقوووورة )أ( ويحظوووور علوووويهم بالإضووووافة إلووووى مووووا سووووبب الإشووووراف علووووى امتحانووووات 

لهوووم فيهوووا أقوووارب حتوووى الدرجوووة الرابعوووة أو رئاسوووة لجوووان الممتحنوووين  التووويالفووورق 

يل لجووووان الامتحووووان أو اعتموووواد نتووووائج تشووووك فوووويبهووووا، أو الكنتوووورول أو الاشووووتراك 

 تلك الفرق. في الامتحانات

 

 قواعد أخري: 
لمووووا كووووان الملاحظووووون يشووووكلون عصووووب عمليووووة الامتحووووان اختيووووار الملاحظووووين :  .1

فينبغوووي حسووون اختيوووارهم والاجتمووواع معهوووم قبووول بووودء الامتحوووان لتزويووودهم بكافوووة 

كموووا ينبغوووي عووودم التهووواون فوووي اي تقصوووير  كتابوووة،أو و شوووفاههاللازموووة التعليموووات 

 من اي ملاح  خلال عملية الامتحان. 

كارنيهووووات الطوووولاب موووونهم عنوووود بوووودء الامتحووووان  ينالملاحظوووو حقووووبيراعووووي أن يت .2

بمجووورد الحصوووول علوووي التوقيوووع بالحضوووور وتسوووليم الكارنيهوووات للطووولاب فوووي نهايوووة 

 الامتحان مع تسليم أوراق الاجابة منهم.

التوووي يسوووجلها كووول طالوووب علوووي لكافوووة الطووولاب البيانوووات يراعوووي التحقوووب مووون صوووحة  .3

غووولاف كراسووووة اجابتووووه، ومراجعووووة كشوووووف توقيعوووات الطوووولاب بدقووووة مووووع مراعوووواة 

 تسلسل هذه التوقيعات طبقاً لارقام الجلوس.

يراعوووووي تسوووووليم كشووووووف نتوووووائج الامتحانوووووات الشوووووفوية والعمليوووووة وكوووووذا كشووووووف  .4

جنووة امتحووان المووادة فووور درجووات أعمووال السوونة موقعوواً عليهووا موون جميووع أعضوواء ل

اجووووراء هووووذه الامتحانووووات دفعووووة واحوووودة وقبوووول البوووودء فووووي رصوووود درجووووات المووووواد 

 التحريرية.
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مراعوووواة تطبيووووب مووووا ورد فووووي قووووانون تنظوووويم الجامعووووات ولائحتووووه التنفيذيووووة فووووي  .2

 شــأن حالات الغش والشغب.

التحقيووووب مووووع الطوووولاب عضووووو الشووووئون القانونيووووة  اجووووراءات يتووووولىأن  ىيراعوووو .6

 أو المعهد.بالكلية 

ينبغوووي مراعووواة السووورية التاموووة عنووود طبوووع أسوووئلة الامتحانوووات وذلوووك بوووأن تنحصووور  .7

 هذه السرية بين أعضاء لجنة امتحان المادة دون غيرهم، 

الرصووود وعووودم إذاعوووة أو تبليوووغ أيوووة  اتمراعووواة السووورية التاموووة أثنووواء عمليوووينبغوووي  .8

نتووائج قبوول اعتموواد النتووائج واعلانهووا بصووفة رسوومية. وموون أجوول هووذا يحظوور حظووراً 

 باتاً دخول مقار لجان الرصد علي غير أعضاء كل لجنة دون غيرهم.

 


